
 
         

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง 
เรื่อง  กระบวนงานและระยะเวลาการให้บริการประชาชนประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2567 

******************************** 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง  ได้จัดท าโครงการปรับปรุงขั้นตอนหรือรักษา
ระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ  ประจ าปงงบประาา   พ.ศ. 2566  เพ่ือปรับปรุงขั้นตอนการท างานหรือ
รักษาระยะเวลาการให้บริการประชาชนให้าีควาาสะดวกรวดเร็วยิ่งขึ้น  และอ านวยควาาสะดวกและ
ตอบสนองควาาต้องการของประชาชนให้เกิดควาารวดเร็วยิ่งขึ้น 
  

    องค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง  จึงขอประกาศกระบวนงานและระยะเวลาการ
ปฏิบัติงานราชการเพ่ือประชาชน  ขององค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง    ดังนี้ 

ที ่ กระบวนการงานบริการ เวลา หมายเหตุ 
๑. จัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 5   นาที/ราย  

10  นาที/ราย 
รายเก่า 
รายใหา่ 

2. จัดเก็บภาษีป้าย 5   นาที/ราย  
10  นาที/ราย 

รายเก่า 
รายใหา่ 

3. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 5  วัน/ราย  
 กร ีท่ัวไป 

- ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร/พื้นท่ี
ก่อสร้าง 

- ขั้นตอนการพิจาร าออกใบอนุญาต 

 
3 วัน/ราย 

 
2 วัน/ราย 

 

4. ช่วยเหลือสาธาร ภัย ทันที  
5. รับเรื่องราวร้องทุกข์/แจ้งตอบกลับเรื่องราวร้อง

ทุกข์ 
15 วัน/ราย  

6. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ  
- ขออนุญาตใหา่/ต่อใบอนุญาต 

 
             

      5  วัน/ราย 

 

7. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
- ขออนุญาตใหา่/ต่อใบอนุญาต 

 
7 วัน/ราย 

 

8. การขออนุญาตจัดตั้งสถานีจ าหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสาอาหาร (พ้ืนที่เกิน  ๒๐๐ ตร.า.) 
- ขออนุญาตใหา่/ต่อใบอนุญาต 

 
 

5 วัน/ราย 

 

9. การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธาร ะ 
- ขออนุญาตใหา่ 
- ต่อใบอนุญาต 

 
  

5วัน/ราย 
1 วัน/ราย 

 



-2- 
 

ที ่ กระบวนการงานบริการ เวลา หมายเหตุ 
๑0 การขออนุญาตก าจัดสิ่งปฏิกูลและขยะาูลฝอย 

-ขออนุญาตใหา่/ต่อใบอนุญาต 
 

5 วัน/ราย 
 

๑1 งานจดทะเบียนพา ิชย์ 10 นาที/ราย  
๑2 งานบริการข้อาูลข่าวสาร 10 นาที/ราย  
13 การลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 10 นาที/ราย  
14 การลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพคนพิการ 10 นาที/ราย  
15 การลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 10 นาที/ราย  
16 การลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 10 นาที/ราย  
17 การขอ/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี

บริการน้ าาัน ประเภท ก. 
15วัน/ราย  

 
  จึงประกาศาาให้ทราบโดยทั่วกัน 
    

ประกาศ     วันที่    10     เดือน   ตุลาคา  พ.ศ. ๒๕66 
 

 
(นายภิชัย  แจ้งจิตร) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทองหลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


