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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2566 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไป
และมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี
ตนมีภูมิลำเนา  ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
 คุณสมบัติของผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ 
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
      3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
      4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินไดแก ผูรับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 
     1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
     2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี
ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 

 ข้ันตอนการยืนยันสิทธิ 

      ข้ันตอนการยืนยันสิทธิ  
บุคคลใดท่ีมีอายุหกสิบปบริบูรณใหยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยไมตองลงทะเบียนและใหองคกร

ป ก ค ร อ ง ส  ว น ท  อ ง ถ ิ ่ น อ ำ น ว ย ค ว า ม ส ะ ด ว ก โ ด ย ก า ร แ จ  ง ไ ป ย ั ง ผ ู  ส ู ง อ า ย ุ ท ี ่ ม ี ส ิ ท ธิ  
หากผูสูงอายุมีความประสงคที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูล เพื่อยืนยันสิทธิตนเอง
ไปยังองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 

 (1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 (2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีท่ีผูท่ีประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ         
               ผูสูงอายุผานธนาคาร 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝาย งานสังคมสงเคราะห         องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง  

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือสำหรับประชาชน  เร่ือง การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

20  นาที อบต.ทองหลาง 
 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 
 

10  นาที อบต.ทองหลาง 
 

รวมระยะเวลา  30 นาที 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว (ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีท่ีผู

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
ฝาย งานสังคมสงเคราะห      
งาน บริหารท่ัวไปเก่ียวกับสังคมสงเคราะห 
องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

  

 

   

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง   
โทร. 044-078198 

 2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัด 
หมายเหตุ ( อบต.ทองหลาง หมูท่ี 2 ต.ทองหลาง อ.จักราช จ.นครราชสีมา 
http://www.tonglang.go.th/index.php 
  

  

 

 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566 
 

 

คาธรรมเนียม 

ชองทางรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 



                                                                                                                                             5 
 

ทะเบียนเลขท่ี               / 2568  .  
 

แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนย่ืนแนบยืนยันสิทธิแทน 
 

ผูยื่นคำขอฯแทนตามหนังสือมอบอำนาจ เก่ียวของเปน                                                             กับผูสูงอายุท่ีขอยืนยนัสิทธิ 
 

ช่ือ--สกุล (ผูรับมอบอำนาจ)                                                                           เลขประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ 
 

----  ท่ีอยู                                                                                 . 
 

                                                                                           โทรศัพท                                             . 
 

ขอมูลผูสูงอายุ 
     เขียนท่ี   อบต.ทองหลาง อ.จักราช จ.นครราชสีมา    . 

วันท่ี           เดือน                              พ.ศ.                 . 
 

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ซื่อ                                  นามสกุล                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
. 

เกิดวันท่ี           เดือน                                พ.ศ.            อาย ุ           ป สัญชาติ               ท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

เลขท่ี                 หมูท่ี              บาน                                     ตรอก/ ซอย                    ถนน                     . 

ตำบล  ทองหลาง   อำเภอ  จักราช   จังหวัด นครราชสีมา   รหสัไปรษณีย  30230    โทรศัพท                                  . 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผูสูงอายุท่ียื่นคำขอ---- 

สถานภาพสมรส     โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อ่ืนๆ                            . 

รายไดตอเดือน                                       บาท  อาชีพ                                                                            . 
มีความประสงค 

 ขอยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชพีผูสูงอายุ (เปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
     วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566) 
  ไมขอรับสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

มีความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
  รับเงินสดดวยตนเอง           รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมสีิทธิ 
 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมสีิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณผีูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 
  หนังสือมอบอำนาจพรอมบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

 "ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคณุสมบัติครบถวน  ณ วันท่ีขาพเจามีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพผูสงูอายุ  
        และขอรับรองวาขอความตงักลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ" 
 "ขาพเจายินยอมใหนำขอมูลสวนบุคคลเขาสูระบบคอมพิวเตอรของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

                 และยินยอมใหตรวจสอบขอมูลกับฐานขอมลูทะเบียนกลางภาครัฐ 
 
(ลงช่ือ)                                                       (ลงซื่อ)                                                      . 

       (                                                    )                     (นางสาวณปภา     บุญเพ่ิม) 
       ผูยืนยันสิทธิ/ผูรับมอบอำนาจยืนยันสิทธิ              เจาหนาท่ีผูรับยืนยันสิทธิ 
 

หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก และทำเครื่องหมาย  √  ในซอง  หนาขอความท่ีตองการ 
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- 2 - 
 
 

ความเห็นเจาหนาที่ 
 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
       ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว/ 
                                                                       . 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

---- 
 

 เปนผูมีคุณสมบตัิยืนยนัสิทธิครบถวน 
 

 เปนผูที่รอตรวจสอบคุณสมบัติ  ณ  วันที่มีสิทธไิดรับ 
      เงินเบี้ยยังชพี 
 

 เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก                                . 

                                                                       . 
 
 
       (ลงชื่อ)                                                .      
                       (นางสาวณปภา  บุญเพิ่ม) 
                              เจาหนาที ่

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลทองหลาง 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี ้
 

 สมควรรับยืนยันสิทธ ิ
 ไมสมควรรับยืนยนัสิทธ ิ                                   . 
                                                                  . 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                           . 
                         (นายกิตตศัิกดิ์   ทองธนศรฐ)   
                หัวหนาสำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                           . 
                              (นางนนัทา   หมอไทย)   
                        ผูอำนวยการกองสวัสดิการสังคม 

 
กรรมการ (ลงชื่อ)                                          . 
                           (นางสาวณปภา  บญุเพิ่ม)   
                          นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 
 

 

      คำสั่ง 
 
                รับยืนยันสทิธิ       ไมรับยืนยนัสิทธิ       อ่ืน ๆ.............................................................................................. 
 

                         ……………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………… 
 

 
 

                                              (ลงชื่อ)                                                .     
    (นายภิชัย   แจงจิตร) 

      นายกองคการบริหารสวนตำบลทองหลาง 
                                               วัน/เดือน/ป                                         . 
 

 
------ฉีกตามรายปร ุ                                                                                                                           . 
 
ยื่นแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ เม่ือวันท่ี             เดือน                                  พ.ศ.                  .                      

การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุครั้งน้ี เพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุโดยจะไดรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามท่ีมีคุณสมบัติครบถวนและตามชวงระยะเวลาในการยืนยันสิทธิ  โดยไดรับต้ังแตเดือน                    .         พ.ศ.                 
เปนตนไป 
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