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องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา  โทร. 0 4407 8198 

 

คูมือสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง 

 โทรศัพท : 0 4407 8198  
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
วันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.  
และ  13.00 – 16.30 น.  

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

              พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (พ.ศ. 2522) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับท่ี 2  (พ.ศ. 2535) 
และพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2543) เพ่ือประโยชนแหงความปลอดภัยของประชาชน
กำหนดใหผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความ
สูงของอาคาร และอาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2 เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ิน ซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไม
อนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ีไดรับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเปน
ท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลา ใหขยายเวลา
ออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละ
คราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
พรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวน
ตำบล
ทองหลาง 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวน
ตำบล
ทองหลาง 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง
จัดทำผังบริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

7 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวน
ตำบล
ทองหลาง 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวน
ตำบล
ทองหลาง 

 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณี
บุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
1) แบบคำขอ

อนุญาตรื้อถอน
อาคาร  (แบบ ข. 
1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขอ
อนุญาต) 

2) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
ผูออกแบบ
ข้ันตอน วิธีการ 
และสิ่งปองกัน
วัสดุรวงหลนใน
การรื้อถอน
อาคาร (กรณีท่ี
เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาด 
อยูในประเภทเปน
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขอ
อนุญาต) 

3) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนา พรอม
เจาของท่ีดินลง
นามรับรองสำเนา 
ทุกหนา  กรณีผู
ขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดินตอง
มีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดิน
ใหรื้อถอนอาคาร
ในท่ีดิน 
 
 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขอ
อนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4) ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับตออายุ หรือ
ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(สวนขยาย) 
พรอมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ทาย (กรณีอาคาร
อยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขอ
อนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ ตองมี
หนังสือมอบ
อำนาจ ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู
มอบและผูรับ
มอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขอ
อนุญาต) 

6) บัตรประจำตัว
ประชาชน และ
สำเนาทะเบียน
บานของผูมี
อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขอ
อนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ผูรับมอบอำนาจ
เจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล) 

7) กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ ตองมี
หนังสือมอบ
อำนาจติดอากร
แสตมป 30 บาท 
พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู
มอบและผูรับ
มอบอำนาจบัตร
ประชาชนและ
สำเนาทะเบียน
ของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติ
บุคคลผูรับมอบ
อำนาจเจาของ
อาคาร (กรณี
เจาของอาคาร
เปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขอ
อนุญาต) 

8) หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เปนอาคารมี

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ
และ
ควบคุม
งาน) 



คู่มอืสำหรับประชาชน ตดิต่อราชการองค์การบรหิารส่วนตำบลทองหลาง | 6 

 

องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง  อำเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา  โทร. 0 4407 8198 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ลักษณะ ขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

9) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ
และ
ควบคุม
งาน) 

10) แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ
และ
ควบคุม
งาน) 
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คาธรรมเนียม 
เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 
(คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต  
- ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท  
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  

คาธรรมเนียม 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
- ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 20 บาท   
- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท  
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท  
 
คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต  
- ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท  
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
- ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 10 บาท   
 
 คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร  
1. อาคารไมเกิน 2 ชั้น สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค  
2. อาคารไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท  
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท  
4. ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท  
ฯลฯ 
รายละเอียดเพ่ิมเติมตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 หรือสอบถามเพ่ิมเติมท่ี กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง โทรศัพท 0 4407 8198 
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การรับเรื่องรองเรียน 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  
1)  องคการบริหารสวนตำบลทองหลาง โทรศัพท : 0 4407 8198 หรือ  
     เว็บไซต http:// www.tonglang.go.th 
 
2)  ชองทางการรองเรียน กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมายเหตุ 
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดำรงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอง เรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6) 
 
3)  ศูนยดำรงธรรมประจำอำเภอ/จังหวัด ทุกจังหวัด 
 

 

 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ :  
 

การขออนุญาตกอสรางอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 (แกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่3) พ.ศ.2543) (มาตรา 21)  
กฎกระทรวง เทศบัญญัติทองถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
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ตัวอยางแบบฟอรม 

คำขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)  
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ตัวอยางแบบฟอรม 

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1)  
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	ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 

